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出口報關理單流程管理EXPORT CUSTOMS DECLARATION PROCEEDING  MANAGEMENT

恩得利物流團隊:海空進/出口報關﹑陸/海/空運攬貨運輸﹑ 保險鑑介﹑全球快遞運送。
營業專長:費用最便宜. 速度最快. 文件最精美. 服務最親切 ! 

台中市忠明南路1151號  電話:04-2262 0983傳真:04-2262 5619 E/M:leisureinn_tw@yahoo.com.tw

4-4:理單主管填註檔案封面,為追蹤管制用途.

(預審廠商資料,及批註理單員應注意事項)
1>.報關行檔案封面.

每一家報關行的行政經理,對於所承接的出口報關案件,都會有其報關行專屬的檔案封面(FILE BROAD)設計,於圖書管理學中,吾人知道檔案封面的設計目的,需具有下列
  a.美觀而且成本低.

  b.易保存歸檔和分辨取用.

  c.易於對內容進行追蹤管理.

  d.易於明瞭檔案內容的執行.

等功能.

當然每一家報關行所採用的檔案封面,各不盡相同,但對其中的內容則大同小異,筆者於下設計一個,B4紙張規格的封面範本,一者供講解參考,另者報關業者亦可經由授權後引用,做為理單主管的管理用途,以符合檔案封面的目的.

報關行單位主管於本檔案封面範本中,於4-4仔細預審完通關資料後,如下標誌"*"者,並應親自詳細填註,於下列檔案封面中,以方便對下屬理單人員的程序管理及追蹤進度,更容易讓下屬理單員方便於執行理單,減少錯誤發生.

報單號碼:_________________ ( )結整天[簽章]; ( )結半天[簽章] 檔案編號:________
[]本件港口要申驗理由:______________________________                                 幣別:[__________]

出口商名:[______________]    BACK DAY:[___/___]   目的港:[_____________________] 
結關日:96/[_]/[_]改[_]/[_]  結關地:[]TCB;  []KEA;  []KEB; []TPB; []KAB;   []KAA

1.報單:[]G3:外貨復出口/[]G5:國貨出口/[]D1:國貨售予發貨中心/[]D3:保稅貨售予發貨中心/[]D4:保稅貨退運出口/[]D5:保稅貨出倉出口/[]D9:國貨進倉保稅/[]B1:國內廠售與保稅廠原料/[]B2:保稅廠售與他保稅區再加工出口/[]B8:保稅廠原料復出口/[]B9:保稅場加工品出口/[]E2:加工區輸出國外/[]E3:課稅區輸入加工區/[]E6:國外輸入加工區復出口/[]P1:國內廠售與科園區/[]P2:科園區售與保稅廠或加工區再加工出口/[]P5:科園區進口原料復出口/[]P6:科園區成品出口

2.()有/()無需要申請第[]3+[]4+[]5聯退稅報單;[]()有/[]()無"商標"標示; 廠商已提供INV x[_]張;PKG x[_]張

3. 本批為[_]CFS/CFS; [_]CY/CY; [_]CFS/CY(需附托櫃方S/O[#________]同意書,報關放行後裝入櫃)
  [_]CFS+CY; [_]CFS/CY+CY; [_]/(_)B/B(船邊驗放)需於 96/__/___ ___:___ 運抵#____碼頭[簽章]
請聯絡大副/船長:電話:___-__________   現場接貨人:電話:___-__________   司機電話:_____-___________

20'CY x___個[簽章  ]; 40'CY x___個[簽章  ]; 40'HQ CY x___個[簽章  ]; 45'CY x__個[簽章  ]; 45'HQCY x __個[簽章  ]; 特殊櫃種:[__]' [_]開天櫃/ [_]平板櫃/ [_]冷凍櫃設定溫度[_]℃x[_]個

B/L(S/O)#:_______ 船名:_________________ 航次:__________  領櫃地:__________#_______碼頭 
交櫃地:________ 船公司:[_______]攬貨公司:[_______]  ETD:___/____　ETA:__/___ 裝船港:___
若第二次更改起,應逐次送主管重新核對, 確認櫃數和"1"一致. 1次.[簽章  ];   2次.[簽章  ];   3次.[簽章  ]
*結關通知單之貨櫃規格[簽章];貨櫃數量[簽章];領櫃地點[簽章];交櫃地點[簽章];散裝船邊作業時間和"1"一致[簽章]
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 (_)已然於廠商所提供資料鍵輸後,需重新運算,並核對重量及包裝件數,是否和原先預定艙位時相同; 若不同時,應再次FAX船公司, 並用電話和作業員_______確認已收到更正通知.以避免被罰重新傳輸費USD40.- [簽章 ] 

4.[]廠商同意我方代選船方.電話:___-________分機:__ __小姐/先生  傳真:________ ; []運費由廠商/船方自結算; []電放B/L; ()已BACK DAY:__/__,船方和我方結帳採:[]逐筆 票號:#_________/[]月結/[]緩付應付$:_______ [簽章];()運費計算表已FAX給廠商()電話經____確認金額無誤,採:[]逐筆/[]月結 應收$:______ 發票改#

5.[]有/[]無 指定車行?[]廠商同意我方代選.應向______車行____小姐/先生電話:___-_________分機:_____ 傳真:__-________ ; []運費由廠商/車行自結算; 車行和我方結帳為:[]逐筆/ []月結/ []緩付 應付$:________ [簽章 ] ;運費計算[]無需/()已報價廠商採:[]逐筆/ []月結 應收$:___________ 發票統編:#______________

6.[]有/[]無 指定保險公司?[]廠商同意我方代選; 應向______保險____小姐/先生電話:__-_________分機:_____   傳真:__-_______; 96/__/___已FAX投保[]公司條款; []LC規定險; []內陸運輸險 []全險; []兵險; []暴動;[]罷工險.保險和我方結帳為:月結/ []緩付; []需要/ []不需要/ []已報給廠商費率:____%. 採:[]逐筆/ []月結 

7.[]有/[]無()LC指定快遞?[]廠商同意我方代選;應向()郵局;()UPS; ()DHL; ()TNT; ()OCS;_____快遞___小姐/先生電話:___-_________分機:_____ ; []運費由廠商/快遞方自結算; 快遞方和我方計價為:[]逐筆計票號:#__________ []月總計; 應付$:________; 快遞費採[]逐筆計/ []月結應收$:_________ 發票統編:#_____

8.通關需要[]合格證;[]貨物稅照;[]電信護照;[]護照;[]身份證影本; []輸出許可證;其它:[_____________]
9.為[]TT;[]DP;[]DA___天;[]LC押匯銀行為:_________銀行______分行; 於DP/DA時[]有/[]無指定國外託收行:

 _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 []LC已FAX報關行; 循前例LC號碼為:[____________]; []LC正本已放在報關行; []LC未到; [簽章 ] 96/ __/__ 已催詢廠商LC是否收到; 已告知廠商LC不利條文[]可徹銷;[]受益人名稱不符出口卡名稱;[]賣方遠期LC需自付利息;[]LC金額/幣別/條件/品名和INV不同;[]限定運輸方式與PKG不同;[]需賣方驗貨證明有風險;[]需領事簽證但簽發者名稱不同;[]有指定船方;[]會超過LC裝船日;會超過LC在[]我/ []對方押匯日;[]要轉運但有限制;[]要分批但有限制;[]往目的港船舶稀少;[]無法簽Form A;[]文件要求打字型態會加價$________;[]需要文件表格太多會加價$______;[]法院不予公證文件:_____
10.    需領事簽證文件          需簽商會文件         需經公證/驗貨日96/____/____

	I/V x[___]張 P/K x[___]張
	C/O@$250 X__張=$______
	[]SGS/ []BV/ []A/L+船齡其它:____________公證

	C/O x[___]張 B/L x[___]張
	黑名單 x __張
	TEL: ___- ____________ #_____號洽:__________

	船齡證明 x [___]張
	其它:[_____x____張]
	96/___/____一投; 96/___/___換單; 96/__/____領證

	黑名單x[___]張 其它:[_____x____張]
	[]需法院公證:$3000+@$1250x[__]份認證費=[$______]


費用[$_____]+應付億光行$:________(#___________)=(_)已預報廠商應收$:[$____​​​_______] []逐筆計/[]月結
11.[]()有/[]()無"商標"(特殊文字圖案符號)標示[簽章];()已提供商標樣稿[簽章];[]於96/_/_ 催廠商提供商標

12.()有/()無提供"INV/出貨單";()已於96/_/__催廠商[簽章];再次確認()有/()無申請()第3+()4+()5聯報單[簽章]
13.[]有/[]無提供"包裝單";包裝表[]已能區分件號+每件數量+每件淨重+每箱毛重;[]已於96/__/__ 催廠商提供    L/C[]有/[]無要求()每箱;()材積;()尺寸為()英制/()公制; 包裝為()紙箱+()木箱+()空條箱+()棧板+()捲;麥頭[]有/[]無和LC要求一致; []有(歐.美.大陸地區)/[]無要燻蒸證明聯絡:___________電話:___-_________分機:___ ___小姐/先生  傳真:___________ ; [簽章 ]已於96/_/_ 通知廠商不符之處:
14.報關INV[]()有/[]()無價差[簽章]; []()有/[]()無不開發票之"04"報關[簽章]; []()為/[]()非外貨產地[簽章]
15.擬報關之INV及PKG之()出口商名稱(一家公司有多個出口商名 或 貿易商採由工廠名義出口)/()麥頭/()條件/()品名/()幣別/()單價/()數量/()重量/()總出口價/()總數量/總重量/()總件數和廠商提供者一致[簽章 ]
16.()INV及PKG曾經更改過; ()於96/___/____FAX船公司; ()並已電話聯繫_____小姐確認訂正BL資料.[ 簽章  ]
17.報關之HS號列()有/()無特別之出口管制規定 [簽章  ]. []有/[]無要簽()輸出許可證()SO1/()SHTC.[簽章  ]
18.a.()擬報關之INV及PKG的數量一致 [簽章  ];  ()擬報關之INV及PKG已由廠商簽署FAX回來確認[簽章  ] .    
   b.[]已再次和廠商確認INV x___頁 及PKG x____頁,並且於廠商首次提供資料後未變更,祇需就廠商已提供之文件比對,不用再經廠商簽署FAX回來確認 [簽章]
   c.廠商已提供LC[]正/[]副本LC+[]貨物稅照正本x_張+[]合格證正本x_張請拷背後於96/_/__限掛寄港口[簽章]
19.確認本件報關INV上之()商標+ ()本件無價差+ ()總金額正確+ ()非OBU案件+ ()幣別正確+已填寫下列(若有):
	
	02免附輸出許可證-非屬戰略性高科技貨品
	
	82已完稅(包括外貨)或保稅廠/區進口之外貨因故復出口不再進口-非屬戰略性高科技貨品

	
	04無償之禮物、貨樣及廣告品
	
	

	
	94補運、賠償及掉換出口
	
	81已完稅或保稅廠/區進口之外貨轉售出口－非屬戰略性高科技貨品

	
	95運往國外加工貨物
	
	

	
	96辦理退押/稅或解除保證之國貨復出口
	
	9E貨物在出口後一年內，或於財政部核定之日期前會原貨復運進口者

	
	9B旅客行李/自用品
	
	


20.a.[]無需/()已檢查清表之退稅數量及重量≦PACKING數據 [簽章 ]; ()已發現錯誤並通知廠商訂正 [ 簽章 ] .

b.INV及PKG及()有/ ()無()已FAX退稅清表____張註明申退第[] 3+[]4+[]5聯副報單於96/__/___ ____:___ FAX港口[ 簽章 ],()結關日PM15:00前已回傳報單,查詢為[]C1/[]C2/[]C3[ 簽章 ]改[]C1/[]C2/[]C3
21.其它通關記錄:1). 廠商電話:__-________ 傳真:___-_______ SKype:_____  經洽人:[_______]小姐/ 先生

2).原派理單:[___]於結關日前後4天,()是/()否已預告會請假.改派理單員:[___] 審單員:[___] 審單主管:[___]
3).[]通知港口要申驗; 於C3動態下[]需要/ []不需要/ []已須通知廠商要查驗.[]已通知會產生額外費用包括:[]查驗費$1300; []監視費$450; []封條費每櫃$100; []吊櫃費$100; ()或如下:.

4).長單______頁傳輸 X @[$______]頁 / []不需加收費用總計$__________; 

5).(_)價差; (_)變更收貨人名; (_)變更貨名; (_)合併S/O文件; 因 ()我方/ ()廠方錯誤[ 簽章 ]需重做文件_____次 加繕(_)I/V +(_)P/K +(_)C/O + (_)S/T []不需加收費用; []每頁加收@$100; []加收2程單費$1200; 加收價差[]$500/ []$600; []加收OBU費[$__________]; 

6).[]本件祇做通關不作押匯. 收費:[$__________]+$200=$_________. []()有/[]()無電放BL [簽章  ] .

7)()保留艙單; [ 簽章 ]已通知管制; (_)本批貨最遲()應於__/__時間:____:____進站; 已於__/__時間:____:____進站; [ 簽章 ]已通知管制. 雜支費:{$_______________}
8).LC押匯行:_____銀行____分行;送押__/___ [簽章  ];確認__/___ [簽章 ];[簽章]送件條已簽收()黏回本封頁

9).有指定麥頭:

結關/回傳通知單FAX:04-22626929 恩得利報關電話:04-22627035 0932-644732↗
= 裝櫃後請填註裝櫃明細後 請務必回傳=  = =  = = (我們不是最大,但卻是最專業的報關團隊,懇請您繼續栽培(  

出口商名:[______________]                          目的港:[_____________________] 
結關日:96/[_]/[_]改[_]/[_]  結關地:[]台中; []基隆; []桃園;[]機場;[]南高雄;[]北高雄

貴公司於上列日期,將有一筆貨物委由本公司報關出口,請通知司機聯絡下列港口收貨人以便順利通關:

一. (_)1.台中港結關: 聯絡 恩得利 黃小姐:04-26572111  (_)4.機 場  結關: 聯絡 世鑫 王小姐:02-25163026

(_)2.基隆  結關: 聯絡 正  合 陳小姐:02-24256081  (_)5.南高雄 結關: 聯絡 旭展 王先生:07-8153967

(_)3.桃園  結關: 聯絡 瑞  祥 王先生:02-25818032  (_)6.北高雄 結關: 聯絡 英玲 李先生:07-5573657

二. 結關貨物(櫃),除了船邊驗放貨物例外應於結關日下午4:30前送達貨櫃場,並完成進倉手續.逾時可能會被退關.

(若遇週五或例假日前一天時,應提前於上午11:30前送達貨櫃場,並完成進倉手續.) 逾時可能會被退關.

3. 本批為[_]CFS/CFS; [_]CY/CY; [_]CFS/CY(需附托櫃方S/O[#________]同意書,報關放行後裝入櫃)
  [_]CFS+CY; [_]CFS/CY+CY; [_]/(_)B/B(船邊驗放)需於 96/__/___ ___:___ 運抵#____碼頭[簽章]
請聯絡大副/船長:電話:___-__________   現場接貨人:電話:___-__________   司機電話:_____-___________

20'CY x___個[簽章  ]; 40'CY x___個[簽章  ]; 40'HQ CY x___個[簽章  ]; 45'CY x__個[簽章  ]; 45'HQCY x __個[簽章  ]; 特殊櫃種:[__]' [_]開天櫃/ [_]平板櫃/ [_]冷凍櫃設定溫度[_]℃x[_]個

B/L(S/O)#:_______ 船名:_________________ 航次:__________  領櫃地:__________#_______碼頭 
交櫃地:________ 船公司:[_______]攬貨公司:[_______]  ETD:___/____　ETA:__/___ 裝船港:___

四.a.若貨物輸往 歐.美.大陸….等國家, 請您預先和外國買家聯絡是否需煙燻. b.輸往大陸請確認進口批文已備妥.

五.貨物貨櫃後,請務必填入下表之裝櫃資料,回傳真FAX:04-22626929,22624062以便辦理快速通關減低您的費用
	櫃          號
	件        數
	毛       重 (KGS)

	
	
	.

	
	
	.

	
	
	.


2>.出口報單規格印製要項.

而於出口報單方面,目前絕大多數的報關行,都是自行依海關的規定格式印製出口報單,但對於出口報單的規格,則於印製時,除規定的格式外,尚須符合
正報單使用70磅模造紙. 副本報單得使用50磅模造紙.

實際使用區長為26.2公分,寬為19公分,

        續頁為25.8公分,
左側應留有1.5公分,上面應留有1.2公分
的規定.

理單主管於審查理單員,填註報單種類時,及編列順序時,其於聯別,報單種類,及運輸方式等代碼,填註方式如下:

其聯別的區分如下:

第一聯:正本
第二聯:押匯用聯
第三聯:沖退原料稅用聯
第四聯:退內地稅用聯
第五聯:出口證明聯
第六聯:由海關收單加蓋戳記後,退還保留五年
其報單的種類類別及代碼如下:

G3:外貨復出口
G5:國貨出口
D1:國貨售與發貨中心
D3:保稅貨售與發貨中心
D4:保稅貨退運出口
D5:保稅貨出倉出口
B1:國內廠售與保稅廠原料
B2:保稅廠售與其他保稅區後,再加工出口
B8:保稅廠原料復運出口
B9:保稅廠加工品出口
E2:加工區輸出國外
E6:國外輸入加工區復出口
P1:國內廠受與科園區
P2:科園區售與保稅廠,或加工區再加工出口
P5:科園區進口原料復出口
P6:科園區成品出口
運輸方式代號為:

1:海運 (非貨櫃)

2:海運貨櫃
3:空運 (非貨櫃)

4:空運貨櫃
5:無. (手提或隨機/船)
出口(進口)報單的範例請依下表連結

	出口報單 

(1)第一頁正面 

	(2)第一頁背面

	(3)第二頁正面


